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Na temelju odredbe dlanka 24. i 25. DruStvenog ugovora druStva
Dubrovnik, Marka Marojice 5, OIB: 99080716453 (u daljnjem
Klaudia Bardot donijela je dana07.I0.2025. godne sljede6i

SANITAI DUBROVNIK d.o.o.,
tekstu: DruStuo), dlanica Uprave

PRAVILNIK O
DOIIIRANJU I SPONZORIRANJU

I. TIVODNE ODREDBE

Ovim Pravilnikom ureduju se postupci, kriterij i mjerila te druga pitanja vezaflauz postupanje DruBtva
u dodjeli sponzorstva i donacije.

Cilj Pravilnika je propisati i ujednaditi postupanje DruStva prema svim prijaviteuima za dodjelu
donacije odnosno sponzorstva DruStva.

Tako uspostavljen sustav upravljanja postupkom i mjerilima dodjele donacije odnosno sponzorstva
omogu6uje pravedno i objektivno postupanje prema svim prijaviteljima te osigurava da se prema svima
postupa poBteno, pravedno, transparentno i profesionalno, a dime se osigurava transparentnost u
predmetnom postupku s ciljem postizanja najve6eg moguieg povjerenja svih prijavitelja u provedeni
postupak.

U smislu ovoga Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedede znadenje:

1. ,rDonacija" - darovanje u novcu, uslugama ili u naravi ili darovanje u humanitarne swhe u
skladu s ugovorom o donaciji, na nadin da se tim dinom promide etidnost i druStvena
odgovornost prema socijalnoj zajednici ili pojedincu itobez ikakve naknade ili protudinidbe,

2. ,,Sponzorstvo" - financiranje, promoviranje i podupiranje u zamjenu za ogla5avanje ili
promoviranje DruStva, u sklidu s ugovorom o sponzorstvu, ana nadin da takve aktivnosti
doprinose ugledu i prepoznatljivosti, te poslovnim interesima DruStva;

Izrazikoji u ovom Pravilniku imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se na mu5ke i Zenske
osobe.

KORISNICI DONACIJE I SPONZORSTVA

Korisnici donacije i sponzorstva mogu biti udruge i druge organizacije civilnoga druStva (zaklade,
privatne ustanove, vjerske zajednice i druge neprofitne organizacije) kada su one, prihvatljivi prijavitelji
kao i kulturne, medijske i obrazovne ustanove, trgovadka druStva i druge pravne osobe koje su se u
okviru svojih djelatnosti opredijelili za aktivnosti koje su od interesa za opte dobro.

DruStvo ne6e sponzorirati ili donirati:
. organrzacije koje podupiru rasnu, vjersku, nacionalnu ili bilo koju drugu diskriminaciju

zabranjenu Ustavom i zakonima Republike Hrvatske;
o politidke stranke, nezavisne zastupnike, dlanove predstavnidkih tijela jedinica lokalne i

podrudne (regionalne) samouprave izabranim s liste grupe birada, nezavisne liste, odnosno liste
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grupe birada i kandidata (sukladno Zakont o financiranju politidkih aktivnosti i izborne
promidZbe);

dogatlanja koja su uvredljiva za javni moral i nisu u skladu s vrijednostima koje promide
dru5tvo;

organizacije koje imaju bilo koja dugovanja prema DruStvu;
organizacije i pojedince koji su svojim dosada5njim radom Stetili ugledu DruStva ili mu nanijeli
materijalnu Stetu i organizacije, koje bi mogle Stetiti ugledu Dru5tva i njegovim poslovnim
interesima,

organizacije (odgovorne osobe) i pojedince za koje DruStvo ima saznanja da se protiv njih vodi
kazneni postupak ili su pravomodno osudeni za neko od kaznenih djela;
aktivnosti koje su neprimjerene, protuzakonite i uvredljive te koje mogu uznemiriti javnost;
organizacije i pojedince koje imaju sjedi5te ili prebivali5te izyan granica Republike Hrvatske;
organizacije i pojedince koje su stranke u sudskom postupku koji se vodi s DruStvom.

TEMELJNA NAdELA ZA DODJELU SREDSTAVA

Dodjela donacija i sponzorstva, sukladno odredbama ovog Pravilnika, teme[ji se na sljede6im nadelima:

1) Nadelo zakonitosti - donacije i sponzorstva dodjeljuju se na temelju zakona i drugih propisa te
opdih akata donesenih na temelju zakonom utvr<lenih ovlasti.

2) Nadelo utwtlivanja materijalne istine - u postupku dodjele donacije ili sponzorstva, DruStvo
mora utvrditi pravo stanje stvari i u tu svrhu mora utvrditi sve dinjenice i okolnosti koje su bitne
zazakonito i pravilno postupanje.

3) Nadelo samostalnosti- u Dru5tvu se samostalno utvrduju dinjenice i okolnosti u postupku te na
temelju tako utvrdenih dinjenica i okolnosti rjeSava postupak dodjele donacije ili sponzorstva.
DruStvo samostalno odluduje o pravilima i kriterijima prihvatljivosti prijavitelja na te javne
natjedaje.

4) Nadelo udinkovitosti i ekonomidnosti - u postupku dodjele donacije ili sponzorstva postupa se
Sto je mogu6e jednostavnije,bezodgode i uz Sto manje tro5kova tako da se utvrde sve dinjenice
i okolnosti bitne za rje5avanje dodjele donacije ili sponzorstva.

5) Nadelo pristupa podacima i za5tite podatka - DruStvo 6e u postupku omogu6iti strankama
pristup svim podacima koji su im potrebni za podno5enje zahtjeva za dodjelom donacije ili
sponzorstva te 6e im pruZiti sve druge obavijesti, savjete i pomo6, a sve uz za5titu osobnih i
tajnih podataka sukladno odredbama Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije6a od
27 .travnja2016. o zaititipojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju
takvih podataka te o stavljanju izyan snage Direktive 95/46/EZ (Opda uredba o za5titi
podataka).

6) Nepristranost i jednakost postupka - u ocjenjivanju zahtjeva za dodjelom sponzorstva ili
donacije, osobe ovla5tene zapostupanje DruStva u postupku, postupaju nepristrano i jednako u
odnosu na sve podnositelje zahtjevaza donacijom ili sponzorstvom.

7) SluZbena uporaba jezka i pisma - postupak za dodjelu donacije i sponzorstva vodi se na
hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.
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ry. KRITERIJ I MJERILA ZA OCJENJTVANJE PRIJAVE/ZAHTJEVA

Kod procjene prijavljenih projekata i programa, a temeljem dostupnosti trenutnih i budu6ih sredstava

DruStva, primjenjuju se sljede6i kriteriji:
- kvaliteta i originalnosUposebnost programa i projekata i njihov doprinos ostvarivanju ciljeva

DruStva;
- originalnost, stupanj inovacije i napretka, te realistidne i transparentne financijske procjene;
- strate5ka vaZnost programa i projekata, te njihova sposobnost da unaprijede podrudje programa;
- posredno ili neposredno unapredenje kvalitete Zivota pojedinca ili druStvene zajednice u cjelini;
- znadenje programa i projekata za ostvarivanje opde druStvene ili op6e korisne svrhe;

- vrijednost ostalih prijavljenih projekata;
- mogu6nost medijske iskoristivosti projekta za promicanje usluga DruStva u sludaju

sponzorstva;
- utjecaju projekta i korisnog udinka na podrudja od posebnog interesa za DruStvo i Siru druStvenu

zajednicu;
- dosada5nji rezultati radai zalagarye podnositelja;

6 - planirana sredstva zadonacije/sponzorstva.

Programska podrudja projektrih aktivnosti u sklopu kojih 6e DruStvo raztnatrati pristigle prqave za
dodjelu donacija odnosno sponzorstva su:

l) Humanitarni projekti i zaStitaljudskih praya,
2) Za(titaokoli5a,
3) Obrazovanje, znanost i odgoj,
4) Sport,
5) Kultura, kulturna ba5tina i umjetnost,
6) Aktivnosti od op6eg dobra koje provode udruge proizi5le iz domovinskog rata.

Mjerila koja prijavitelj programa i projekta mora ispunjavati su sljede6a:

- mora biti upisan u odgovaraju6i registar (ako je primjenjivo);
- prijavitelj je upisan u Registar neprofitnih organizacija i dostavlja financijske izvje5taje u

skladu s propisima o financijskom poslovanju i radunovodstvu neprofitnih organbacija (ako je
primjenjivo)

- prijavitelj je statutom ili nekim drugim op6im aktom opredijeljen za obavljanje djelatnosti i
n aktivnosti koje su predmet financiranja;

- prijavitelj uredno ispunjava obveze iz svih prethodno sklopljenih ugovora o financiranju iz
javnih iz-rora;

- prijavitelj uredno ispunjava obveze pla6anja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje
i pla6anje poreza, te druga davanja prema drZavnom proradunu i proradunima jedinica lokalne
samouprave;

- protiv korisnika financiranja, odnosno osobe ovla5tene za zastlpanje, ne vodi se kazreni
postupak i nije pravomo6no osuden;

- prijavitelj ima odgovaraju6e kapacitete i ljudske resurse za provedbu programa ili projekta.

V. POSTIIPAK DOI\IRANJA I SPONZORIRANJA

a) Postupakdoniranja

Postupak doniranja pokre6e se javnim natjedajem, a koji se objavljuje na web stranici DruStva i Ureda
za udruge.



Odluku o raspisivanju natjedaja donosi Uprava.

Sukladno usvojenom i objavljenom godi5njem financijskom planu Dru5tva, DruStvo jednom godi5nje
moZe raspisati natjedaj za odobrenje donacija.

Javni natjedaj za odobrenje donacija objavljuje se po dono5enju odluke Skup5tine o prihva6anju
godi5njih financijskih izvje$taja DruStva, a o kojoj ovisi dono5enje Odluke Uprave o objavi javnog
natjedaja po ovom Pravilniku.

Tekst natjedaja sadrLi osnove podatke o podrudju koje 6e se financirati, prihvatljivim prijaviteljima,
financijskim sredstvima, rokovima i nadinu prijave i mjestu na kojem su dostupne upute za prijavitelje,
obrasci zaprijavu i ostala natjedajna dokumentacija.

Prijave se dostavljaju elekhonidki ilili u jednom ili vi5e primjeraka u papirnatom obliku u zatvorenoj
omotnici na adresu DruStva i u roku propisanom uvjetima javnog natjedaja. E-mail adresa za
elektronidku dostavu iadresazadostavu po5tom ili predaju osobno bit6enaznadena ujavnom natjedaju.

Rok za podno5enje prijaveje 30 dana od dana objave natjedaja za odobrenje financijskih sredstava.

Prijave na raspisani natjedaj podnose se na Obrascu za prijavu te se popunjavaju i dostavljaju i s drugim
dodatrim dokumentima i obrascima priloZenim u javnom natjedaju.

Ocjenjivanje prijavljenih programa ili projekta, dono5enje odluke o financiranju programa ili projekata
i vrijeme potpisivanja ugovora s udrugama diji su projekti ili programi prihva6eni za financiranje mora
biti dovr5eno u roku od 120 dana, radunajudi od zadnjeg dana roka za dostavu prijava programa ili
projekta, osim uz iznimnim sludajevima.

Financijska sredstva, bez objavljenog natjedaja dodjeljuju se izravno samo:
- u opravdanim i iznimnim sludajevima kada nepredvi<Ieni dogaclaji obvezuju DruStvo da Zurno

djeluje u rokovima u kojima nije mogu6e provesti standardni natjedajni postupak i kada se
problem moZe rije5iti samo izravnom dodjelom financijskih sredstava (primjerice, u sludaju
nepredvidene prirodne katastrofe kada se sredstva dodjeljuju organizacijarrra koje ie mo6i brzo
djelovati i njihovo je djelovanje poznato DruStvu);

- kada se financijska sredstva dodjeljuju organizaciji koja ima iskljudivu nadleZnost u podrudju
djelovanja i/ili zemljopisnog podrudja za koje se financijska sredstva dodjeljuju ili je
organizacija jedina organaacija operativno sposobna raditi na podrudju djelovanja ilili
zemljopisnom podrudju na kojem se provode frnancirane aktivnosti;

- kada se financijska sredstva dodjeljuju oryanizaciji koja je temeljem zakona
navedena kao provoditelj odredene aktivnosti;

- kada se premami5ljenju nadleZnog povjerenstvajednokratno dodjeljuju financijska sredstva do
663,61EUR za aktivnosti koje se iz opravdanihrazloganisu mogle planirati u godi5njem planu
organizacije, a ukupan iznos tako dodijeljenih sredstava iznosi najvi5e 5% svih sredstava
planiranih u proradunu za financiranje svih programa i projekata (primjerice, u sludaju
prikupljanja sredstava za konkretnu humanitarnu aktivnost);

- kadaje to propisano posebnim propisom.

U sludajevima izravne dodjele financijskih sredstava bez objavljenog natjedaja, DruStvo je obvezno s

korisnikom takvog financiranja sklopiti ugovor o izravnoj dodjeli sredstava i po5tivati osnovne
standarde financiranja vezane uz planiranje financijskih sredstav4 ugovaranje, praienje financiranja,
javno objavlj ivanje i izvje3tavanje.



b) Povjerenstuaza pripremu odnosno provedbu pojedinih fazanatjeiaja

U postupku dodjele donacije temeljem ovog Pravilnika sudjeluju Povjerenstv a za pipremu odnosno
provedbu pojedinih fazanatjed,ajaza donacrlu, sukladno odredbama ovtg pravilnita i to:

l) Povjerenstvo za pripremu te provedbu natjedaja i provjeru ispunjavanja propisanih uvjeta
natjedaja

2) Povjerenstvo za ocjenjivanje pnjavljenih programa i/ili projekata

dhnove povjerenstva imenuje Uprava DruStva. iine ga tri dlana koja moraju imati skudn a znanja i
kompetencij e za obavljanje poslova dlana povjerenstva.

ilanovi Povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, o demu potpisuju posebnu izjavuo nepristranosti
i povjerljivosti.

Povjerenstvo, u okviru pripreme i provedbe natjedaja,obavlja sljedede poslove:
- predlaie prioritete, uvjete, kriterije i programska podrudja natjedaja za financiranje projekata

organizacija;
- predlaZenatjedajnu dokumentaciju;
- prati tljek javnog objavljivanja i provedbe natjedaja za dodjelu financijskih sredstava

programima i/ili projektim a organizacija;
- utvrttuje prijedlog sastava ocjenjivadkog povjerenstv a za ocjenuprojekata i programa;- komunicira pisanim putem s prijaviteljem u vezi sa zahtjevim a-za-dodatnirm poja5njenjima o

natj edajnoj dokumentacij i;
- organizira strudno praienje provedbe projekata financiranih na temelju natjedaja i- priprema izvje5taje o provedbi i rezultatima natjedaja Uredu za udruge Vlade Republike

[kvatske.

U okviru provjere ispunjavanja propisanih uvjeta natjedaja, Povjerenstvo obavlja sljede6e poslove
provjere i utvrtlivanja:

- je li prijava dostavljena na pravi natjedaj i u zadanome roku;
- jesu li dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obvezni obrasci;
- je li dostavljena sva obvezna popratna dokumentacija;
- je li zatraieni iznos sredstava unutar financijskih pragova postavljenih u natjedaju;- jesu li prijavitelj i partnerske organizac1e (ako je primjenjivo) piihvatljivi"sukladno uputama

zaprijavitelje;
- je li lokacija provedbe projekta prihvatljiva (ako je primjenjivo na uvjete natjedaja)- jesu li predloZene aktivnosti prihvatljive (ako je primjdivo na uvjete natjeOaja) te- provjerava ispunjavanje drugih propisanih uvjeta natjedaja.

2) Povjerenstvo za ocjedivanje pdava

Povjerenstvo obavlja sljede6e poslove:
- ocjenjuje prijave koje su ispunile administrativne uvjete natjed,aja koristedi obrazac za

ocjenjivanje kvalitete prijava koje je Drustvo prethodno pripremilo
- izraduje prijedlog za odobravanje financijskih sredstava zaprogrameili projekte

1)



c) Postupanje po podnesenoj prijavi za donaciju

Prijave na natjedaj za donacije zaprimaju se i evidentiraju u Protokolu DruStva koji ih dostavlja
Povjerenstvima, te ih dalje obraduje sukladno zakljudku Povjerenstva.

Vodi se registar zaprimljenih prijava na natjedaj zadonacije,te vodi raduna o pravodobnom informiranju
podnositelja javnosti. Registar sadrZi :

- dattrm zaprimanja
- naziv i adresu podnositelja
- OIB podnositelja
- opis priiave na natjedaj za donacije
- visinu odobrenog iznosa

Ocjenjivanje prijava zaprimljenih prema odredbama ovog Pravilnika koje su ispunile propisane uvjete

71 natjedaja, provodi Povjerenstvo.

O pregledu, ocjeni i usporedbi prijava vodi se zapisnik.

d) Dono5enje Odluke o dodjeli financijskih sredstava

Prijedlog odluke upu6uje se Upravi DruStvq kako bi ista donijela konadnu odluku, kojom se utvrduje
iznos i oblik donacije.

Odluka o dodjeli sadrLava sljedede podatke:
- pravni temelj zanlezrno dono5enje

- ime / naziv, adresa i OIB prijavitelja i partnera (ako je primjenjivo)
- naziv i referentni broj programa/projekta (npr. klasa i urudZbeni broj)
- odobreni iznos sredstava i stopa sufinanciranja projekta od strane davatelja financijskih

sredstava

- po potrebi drugi uvjeti i podaci (neobvezno).

n Odluku o dodijeli financijskih sredstava putem donacije donosi Uprava DruStva.

Rezultat javnog natjedaj4 DruStvo 6e javno objaviti na web stranici Dru$tva s podacima o
podnositeljima prijava i programima ilili projektima kojima su odobrena financijska sredstva i
odobrenim iznosima.

DruStvo 6e u roku od osam radnih dana od dana dono5enja odluke o dodjeli furancijskih sredstava
pisanim putem obavijestiti podnositelje prijave diji program i/ili projekt nisu prihva6enizafinanciranje
i o razlozima njihova nefinanciranja.

Organizacijama kojima nisu odobrena financijska sredstva moZe se, na njihov zahtjev, omogu6iti uvid
u zbirnu ocjenu njihovog programa ili projekta.

Protiv Odluke o neispunjavanja propisanih uvjeta natjedaja i Odluke o dodjeli financljskih sredstava,
prijavitelj ima pravo na podnoSenje prigovora. O prigovoru odluduje Povjerensfro za ocjenjivanje
prigovora koje imenuje Uprava DruStva. Rok za podno5enje je 8 dana od dana dostave pisane obavijesti
o rezultatima javnog natjedaja. Podno5enje prigovora ne odgaila izvr5enje odluke.



e) Sklapanje ugovora

Nakon Sto se odobri financiranje programa ili projekta Dru5tvo 6e s korisnikom financiranja sklopiti
ugovor o donaciji, najkasnije 30 dana od dana dono5enja Odluke o dodjeli financijskih sredstava.

U sludaju da je odobreno samo djelomidno financiranje progftrma ili projekta Dru5tvo 6e s korisnikom
financiranja prethodno pregovarati o stavkama proraduna programa ili projekta i aktivnostima u
opisnom dijelu programa ili projekta koje treba izmijeniti, a u tom sludaju rckza ugovaranje mogu6e je
dodatno produljiti za najvi5e 30 dana.

Medusobna prava i obveze ugovornih strana ureduju se ugovorom, a sve izmjene i dopune ugovora
moraju biti u pisanom obliku.

D Postupaksponzoriranja

Postupak za dodjelu sponzorstva zapodinje pisanim zahtjevom DruStvu za sponzorstvo. Zahtjevi za

7\ sponzorstva zaprima}u se tijekom cijele godine.

Zahtjevi za sponzorstvo podnose se na Obrascu za prqavu. Dostava se vr5i na adresu druStva, poStom

ili osobnom ili elektronidkim putem, na e-mail adresu info@sanitat.hr.

Zahtjev za sponzorstvo zaprima se i evidentira na Protokolu Uprave DruStva koji ih dostavlja Upravi
DruStva.

Odluku o odobravanju financijskih sredstava donosi Uprava.

Nakon 5to se odobri financiranje programa ili projekta DruStvo 6e s korisnikom financiranja sklopiti
ugovor o sponzorstvu, najkasnije 30 dana od dana dono5enja Odluke o dodjeli financijskih sredstava.

VI. PRAEENJE FINA}ICIRAI\MI PROGRAMAYILI PROJEKATA

a DruStvo u suradnji s korisnikom donacije ilili sponzorstva prati provedbu financiranih programa ili
projekata. Pradenje ukljuduje:

o pregled svih izvje5taja (programskih i financijskih) u odnosu na svaki potpisani ugovor na
temelju kojih su dodijeljena financijska sredstva bez obzira na njihovu visinu i namjenu,

o obvezni terenski posjet organizacijama te provjeru provedbe za sve programe i projekte dlie je
razdoblje provedbe najmanje godinu dana i dija wijednost prema5uje 13 .272,28 EUR (ukoliko
je primjenjivo)

Na temelju takvog pradenja, Dru5tvo vrednuje rezultate i udinke cjelokupnog postupka.

Za poslove pradenja i vrednovanj4 DruStvo osigurava strudnjake iz reda svojih zaposlenika i/ili
vanjskih suradnika.

YII. dUVAXTN DOI(UMENTACIJE



DruStvo ima obvezu duvanja svih dokumenata, podataka ili drugih relevantnih materijala dostavljenih
ili zaprimljenih u provedbi postupka dodjele donacije ili sponzorstva.

Dru5tvo obvezno duva dokumentaciju za svaki ugovoreni projekt yezano za raspisivanje natjedaja i
ugovaranja te zapradenje provedbe projekta.

Dokumentacije se duva u skladu s internim Pravilnikom druStva kojim se ureduju pravila za upravljanje
dokumentarnim gradivom.

\rIII. OBRADAOSOBNMPODATAKA

Podno5enjem prijave za donaciju i podno5enjem zahtjeva za sponzorstvo, podnositelj prijave daje
pristanak/privolu na obradu osobnih podataka koje DruStvo obractuje kako bi nedvojbeno identificiralo
podnositelja prijave. DruStvo 6e VaSe osobne podatke iz prijave duvati zavrijemetrajanla postupka,
nakon dega 6e se podaci brisati ili uni5titi iztnev ukoliko je navedeno potrebno radi obrane od pravnih
zahtjeva te potrebom duvanja dokumentacije radi opravdanja postupka (hansparentnost postupka). U
navedenom sludaju podaci 6e se zadrLati ali ne i dalje obradivati. S podnositeljem prijave s kojim se

sklopi ugovor o donaciji ili sponzorstvu, podaci 6e se duvati zavrijeme trajanja ugovornog odnosa
odnosno sve dok postoji obveza odnosno opravdani interes DruStva na duvanje dokumentacije vezano
za ugovorni odnos.

rx. ZAVRSENE ODREDBE

Iznos materijalnih sredstava namijenjenih za dodjelu donacija i sponzorstva planira se za svaku
poslovnu godinu Planom poslovanja DruStva.

Dru5tvo temeljem ovog Pravilnika nije u obvezi davati sponzorstvo odnosno donacije.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od 8 (osam) dana od dana objave na oglasnoj plodi DruStva.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o donacijama i sponzorstvima od 24.
travnja 2018. godine.

U Dubrovniku, dana 07.10. 2025. godine

dlanica Uprave
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